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Полож е ння

про офіційний веб-сайт Ста рос а лтівс ьк ої се лищ ної ради в 

інформ а ційн ій  м ереж і Ін те рн е т

1. З а га льн і полож ення

1.1 Це Полож ення розроблено відповідно до К онституції Ук раїни, Законів 

Ук раїни «П ро інформ ацію » (зі зм інами), «П ро захист інформ ації в 

автоматизованих систем ах», «П ро авторське право і сум іж ні права», «П ро 

доступ до публічної інформ ації», відповідно до статті 25 Закону Ук раїни 

«П р о  місцеве самоврядування в Ук ра їн і»; постанови К абінету М іністрів 

Ук раїни від 04.01.2002 №3 «П ро порядок  оприлю днення в мережі Інтернет 

інформ ації про діяльність органів виконавчої влади», постанови К абінету 

М іністрів Ук раїни від 29.08.2002 №1302 «П ро заходи щ одо подальш ого 

забезпечення відк ритості в діяльності органів виконавчої вла ди», відповідно 

до спільного наказу Держ авного к ом ітету інформ аційної політик и, 

телебачення і радіом овлення Ук раїни, Держ авного к ом ітету зв’язку та  

інформ атизації Ук ра їни від 25.11.2002 №327/ 225 «П ро затвердження Порядк у 

інформ аційного наповнення та  технічного забезпечення Єдиного веб-порталу 

органів виконавчої влади та  Порядк у функ ціонування веб-сайтів органів 

виконавчої вла ди», зареєстрованого в М іністерстві ю стиції Ук раїни 

22.12.2002 за № 1021/ 7309; відповідно до Ук азу Президента Ук раїни від 

31.07.2000 №928/ 2000 «П ро заходи щ одо розвитк у національної ск ладової 

глобальної інформ аційної мережі Інтернет та  забезпечення ш ирок ого доступу 

до цієї мережі в Ук ра їн і» та  відповідно до інш их норм ативно-правових актів; 

відповідно до Реглам енту Старосалтівськ ої селищ ної ради.

1.2 Оприлю днення у мережі Інтернет інформ ації про діяльність 

Старосалтівськ ої селищ ної ради та  її виконавчого к ом ітету (надалі Рада) 

здійснюється з метою підвищ ення ефек тивності висвітлення діяльності 

органів м ісцевого самоврядування ш ляхом  впровадж ення та  використання 

сучасних інформ аційних технологій для надання інформ аційних та  інш их 

послуг гром адськості, забезпечення її впливу на процеси, щ о відбуваються у 

державі.



1.3 Постачальник ам и інформ ації є: Рада, виконавчий к ом ітет Ради, 

організації, підприєм ства та  установи, підпорядк овані Раді.

1.4 Офіційний веб-сайт Ради (далі -  Веб-сайт) -  це сук упність програм них та  

апаратних засобів з унік альною  адресою (https:/ / stsaltiv.gov.ua) у 

інформ аційній мережі Інтернет разом з інформ аційним и ресурсам и, як і 

перебувають у розпорядж енні Ради та  забезпечують доступ ю ридичних і 

фізичних осіб до цих інформ аційних ресурсів.

1.5 Веб-сайт є офіційним  дж ерелом  інформ ації, що забезпечує висвітлення 

діяльності Ради, її органів, виконавчого ком ітету, постійних ком ісій, 

депутатськ их груп, депутатів селищ ної ради, інформ аційної взаємодії з 

гром адськ істю, надання інформ аційних та  інш их послуг гром адськості, 

взаємний обм ін інформ ацією з інш им и гром адським и організаціям и, 

органами держ авної влади та  органами м ісцевого самоврядування, 

підприєм ствам и, установам и, організаціям и з питань, пов’язаних з діяльністю  

Ради, з метою забезпечення впливу гром адськості на процеси, що 

відбуваються у держ аві та  на території гром ади зокрема.

1.6 Веб-сайт функ ціонує відповідно до чинного законодавства Ук раїни. 

Забороняється вик ористовувати Веб-сайт у цілях, не пов’язаних з діяльністю  

Ради, виконавчого ком ітету, депутатськ ою  діяльністю , а так ож  з поруш енням  

законодавства Ук раїни.

1.7 Усі права зберігаються й охороняються відповідно до статті 54 

К онституції Ук раїни, статей 472-555 Цивільного кодексу Ук раїни, Закону 

Ук раїни «П ро авторське право і сум іж ні права». Право на зм іну струк тури 

Веб-сайту, використані фотографії, інформ аційні зм істи належ ать Раді та  її 

виконавчом у ком ітету.

1.8 Будь-як е використання матеріалів та  інформ ації з офіційного Веб-сайту 

Ради для подальш ого розповсюдж ення, розм іщ ення чи друк ування 

дозволяється тільк и з посиланням , та  прямим гіперпосиланням  для 

Інтернет-ресурсів, на офіційний сайт Ради (https:/ / stsaltiv.gov.ua).

2 .К ла сифік а ція  та  с трук тура  інформ а ційного 

офіційного Ве б-са йту Ста рос а лтівс ьк ої селищ ноїра ди

наповнення

2.1 К ласифік ація інформ аційних м атеріалів.

2.2 К ласифік ація та  струк тура  інформ аційного наповнення офіційного 

Веб-сайту Старосалтівськ ої сільськ ої ради

2.3 К ласифік ація інформ аційних м атеріалів.

М атеріали, щ о складають інформ аційне наповнення офіційного 

Веб-сайту Ради, за своїм характером м ож уть бути розподілені на три 

к атегорії:

https://stsaltiv.gov.ua
https://stsaltiv.gov.ua


•  статичні м атеріали: ті, як і повинні зберігати свою ак туальність 

значний пром іж ок  часу;

•  динам ічні м атеріали: ті, ак туальність як их зберігається лиш е 

протягом  обм еженого часу, через що вони повинні систем атично 

оновлюватися. Харак терною  рисою динам ічних матеріалів є те, щ о ріш ення 

про їх оновлення, навіть повністю  зумовлене зовніш нім и обставинам и, 

прийм ається і вик онується відповідальною  особою, щ о виконує наповнення 

власної частини Веб-сайту.

•  поток ові м атеріали: ті, щ о втрачають ак туальність свого зм істу за 

к оротк ий час (к ільк а днів, а іноді і годин). Оновлення поток ових м атеріалів 

здійснюється регулярно, за порядком надходж ення. Ц і м атеріали надходять на 

Веб-сайт зовніш нім и каналами в автом атичном у (або автом атизованому) 

реж им і. Поток ові м атеріали зберігаються на Веб-сайті лиш е до чергового 

оновлення. Вони відображ аються на статичних чи динам ічних 

Н ТМ L-сторін к а х у вигляді одного з їхн іх струк турних елементів.

1. Струк тура  інформ аційних м атеріалів.

2. Струк тура  інформ аційних м атеріалів.

Організація інформ аційних матеріалів на Веб-сайті має ієрархічну 

струк туру, що передбачає розм іщ ення даних на дек ільк ох рівнях в розділах 

порта лу (на веб-сторінк ах). У  середині веб-сторінок  допуск аються 

впорядковані або окремі перехресні посилання на будь-як і рівні ієрархії, у 

залеж ності від тем атичного зв’язку м іж  даними. Так ий взаємозв’язок 

становить гіперструк туру порта лу і забезпечує м аксим альну прозорість його 

струк тури. К онтроль за ак туальністю  гіперпосилань здійснюється програм но 

та  візуально.

Визначення одиниць струк тури.

Частина -  найбільш а одиниця розподілу сайту, щ о відповідає одном у 

з головних об’єктів.

Розділ -  сук упність даних та  супутн і їм елем енти струк тури і 

дизайну, щ о відповідаю ть окремій тем і. Розділ може вк лючати дек ільк а 

сторінок .

Підроз діл -  сук упність даних та  супутн і їм елем енти струк тури і 

дизайну, щ о відповідаю ть окремій тем і та  упорядк овані у ієрархічну 

струк туру певного розділу.

Сторінк а -  окрема сук упність даних Н ТМ L-с трук тури . Елем енти 

сторінк и: текст, таблиця, зображення. Елем енти сторінк и є складовим и 

частинам и або «одноосібним и» носіям и блок ів (елем ентів) інформ ації.



Док ум ент -  файл відм інної від Н ТМ L-с торін к и  струк тури, на який є 

посилання зі сторінок  сайту.

1. Типи розділів, сторінок  та  елем ентів сторінк и.

1. Типи розділів:

•  інформ аційний -  розділ, основне призначення якого надавати 

інформ ацію; він м істить усі дані, щ о стосую ться відповідної тем атики, 

посилання на зовніш ні веб-ресурси та  ресурси інш их розділів;

•  к ом унік аційний -  розділ, основне призначення якого одерж ати 

інформ ацію від користувача і після первинної її обробк и надати відповідь у 

вигляді сторінк и;

•  обов’язковий -  розділ, наявність якого обум овлена вимогами 

норм ативно-правових актів, зокрема постанови К абінету М іністрів Ук раїни 

від 04.01.2002 №3 ;

•  необов’язковий -  розділ, наявність якого обум овлена важ ливістю 

відповідної інформ ації та  функ цій для досягнення м ети та  виконання 

завдання Веб-сайту. Технічна  реалізація механізму створення струк тури сайту 

передбачає м ож ливість довільного включення так ого розділу до ск ладу 

Веб-сайту.

1. Типи сторінок :

1. за місцем в ієрархії:

•  к інцева -  сторінк а, на як ій відсутні упорядк овані перелік и 

посилань;

•  перелік овуюча -  сторінк а, яка має упорядк овані перелік и 

посилань на інш і сторінк и сайту;

за засобом відображ ення:

•  повна -  сторінка, яка займає максимальне відведене параметрами 

браузера вікно і зам іщує попередню;

•  обмежена -  сторінка, яка має додаткове значення, займає задану 

сервером площ у при збереженні попередньо вик лик аної сторінк и;

за включенням  загального стилю :

•  стильова -  сторінк а, на як ій присутні елем енти загального 

дизайну сайту;

•  унік альна -  сторінк а, яка має унік альний вигляд з метою 

збільш ення інформ ативності, зручності для роздруковування, підк реслення 

особливостей зм істу;

за механізмом їх створення:

•  статична -  сторінк а, яка зберігається на сервері у вигляді файлу;



•  динам ічна -  сторінка, яка створюється у відповідь на дії 

користувача;

за критерієм  м ож ливості їх тираж ування:

•  прим ірник  -  сторінк а, яка, маючи власний інформ аційний зміст, 

може бути еталоном  для створення сторінк и так ого ти пу ш ляхом  копіювання;

•  окрема -  сторінка, яка створюється в одном у прим ірник у для 

відображ ення к онк ретної інформ ації унік альної струк тури;

за призначенням:

•  блок -схем а -  карта частини сайту ти пу блок -схем и;

•  загальна -  загальні дані тем и та  перелік и посилань;

•  стаття -  м онолітний тек ст із зображеннями об’єктів, що 

розглядаються на сторінці;

•  набір статей -  струк турований текст, щ о вм іщ ує заголовки статей, 

тек сти статей, ілю страції;

•  мапа -  мапа населеного пунк ту;

•  інтерак тивна мапа -  інтерак тивна мапа населеного пунк ту;

•  схема -  схема проїзду;

•  вільна схема -  схема ум овно вільної струк тури;

•  презентація -  таблиці, графік и та  діаграм и в супроводі тек сту;

•  тек ст для друк у -  тек ст для друк у;

•  ком унік аційна -  сторінк а, яка є лиш е місцем для розм іщення

форми.

Типи елем ентів сторінк и: 

за принципом необхідності:

•  обов’язковий;

•  необов’язковий;

за принципом  включення до атрибутів загального стилю  сайту:

•  атрибут загального стилю ;

•  звичайний атрибут (м ож на не вказувати).

Типи тек сту:

•  заголовок  -  к оротк ий, певним чином  виділений тек ст;

•  к оротк ий опис -  загальна інформ ація, скорочений вик лад тек сту;

•  абзац -  тек ст значного обсягу, відок рем лений від інш их елем ентів

сторінк и;



•  перелік  -  струк турований текст, кожен елем ент якого являє собою 

відок рем лений заголовок  або один з послідовності ординарних рядк ів;

•  текстове меню -  сук упність словосполучень, на кожне з яких 

пов’язано дек ільк а посилань.

Типи таблиць:

•  зовніш ня -  таблиця, як  правило, без рамок, для струк турного 

розм іщ ення інш их елем ентів, щ о включають тек сти, зображення, таблиці;

•  внутріш ня -  таблиця, призначена для струк турного відображ ення 

таблично-орієнтованих даних.

Типи форм:

•  повна -  багатоелем ентна форма для виконання великої к ільк ості 

операцій введення та  вибору даних для передачі на сервер, як  правило, 

займає значну частину сторінк и;

•  вбудована -  форма, у ск ладі якої лиш е дек ільк а елем ентів, що 

призначені для багаторазової передачі на сервер к оротк их повідом лень, 

наприк лад, запитів для пош ук у.

Типи зображень:

•  ілю страційне -  зображення, що не має елем ентів інтерак тивності;

•  інтерак тивне -  зображення, з яким пов’язано посилання;

•  графічна мапа -  зображення, з різним и частинам и якого 

пов’язано дек ільк а посилань.

З .Інформ а ційна  с трук тура  Веб-сайту.

3.1 Інформ аційна струк тура  частини Веб-сайту, за наповнення якої 

відповідає певний спеціаліст Ради, повинна бути адекватна відповідній 

предм етній області. Інформ аційне наповнення має бути, з одного боку, 

повним , а з другого -  не м істити зайвих відом остей, недоречних повторів 

тощ о.

3.2 К ласифік ація матеріалів повинна мати ієрархічну будову.

3.3 Ієрархічна підпорядк ованість м атеріалів різного рівня повинна 

відповідати рівню їх узагальнення та  важ ливості.

3.4 Назви к ласифік аційних рівнів (розділів, підрозділів) повинні бути 

зрозум ілі ш ирок ом у к олу користувачів.

3.5 Статичні, динам ічні та  поток ові м атеріали повинні подаватися окремими 

цілісним и блоками відповідно до тем атики.

3.6 Розм іщення матеріалів на окрем их сторінк ах Веб-сайту повинно 

визначатися ефек тивністю їх використання -  одна сторінк а може відповідати 

одній або дек ільком  тем атичним  рубрикам , якщ о це забезпечує її цілісність і 

зручність доступу до даних.



3.7 Перелік  технічного та  програм ного забезпечення, необхідного для 

розм іщ ення інформ ації Веб-сайті в інтерак тивном у реж им і та  на основі 

H TM L -форм.

3.8 Вим оги до програм ного забезпечення:

- графічний Інтернет-браузер (рекомендовано використовувати 

браузери Internet Ехріогег версії не ниж че 7 .0 ., Google Chrome, 

Firefox, Opera) з підтрим к ою  к ирилиці;

- W indows версії не ниж че ХР, Ubuntu Linux версії не ниж е 12.04.4., 

наявність спеціальної програм и для автом атичної взаємодії.

3.9 М інім альні вим оги до технічного забезпечення:

- к ом п’ютер не ниж че Intel Celeron CP U  2 .0 0 GHz, A M D  Sempron 

2 .5 0 GHz з модемом, наявність к аналу 128 К б іт для п ід’єднання до 

мережі Інтернет;

- дж ерело безперебійного елек трож ивлення, яке забезпечуватиме 

ж ивленням  обладнання не менше, н іж  10-15 хвилин з м ом енту 

аварійного вимкнення елек трож ивлення.

4. Поря док  інформ а ційного наповнення та  а к туа ліз а ц ії 

зм істовної ча сти н и  Веб-сайту.

4.1 Інформ ація, щ о повинна обов’язково розм іщ уватися на Веб-сайті 

постачальник ам и інформ ації:

•  найм енування органу;

•  основні завдання та  норм ативно-правові засади діяльності;

•  інформ ація про струк туру та  Ради та  виконавчого к ом ітету 

(ном ери телефонів, адреси елек тронної пош ти);

•  м ісцезнаходж ення органу, його струк турних підрозділів (пош тові 

адреси, номери телефонів, факсів, адреси елек тронної пош ти);

•  інформ ація про спеціалістів, їх функ ції, а так ож  прізвищ а, імена, 

по батькові, номери телефонів, адреси елек тронної пош ти;

•  розпорядок  роботи органу та  години прийом у керівництвом  та  

спеціалістам и;

•  норм ативно-правові акти Ради, виконавчого ком ітету, регуляторні

акти;

•  проек ти ріш ень Ради та  ріш ення виконавчого к ом ітету;

•  Ріш ення Ради, виконавчого ком ітету, розпорядж ень селищ ного 

голови, регуляторних актів, угод щ о мають суспільне значення;

•  інформ ація про результати розгляду (голосування) та  результати 

поім енних голосувань депутатів Ради з питань порядк у денного;

•  інформ ація про депутатськ ий к орпус (елек троні адреси, номери 

телефонів тощ о), відом ості про депутатів Ради в т.ч. фотографічне



зображення, депутатськ і фрак ції і групи, постійні, тим часові ком ісії та  

будь-як і ком ісії створені в межах Ради та  її виконавчого к ом ітету;

•  перелік  проток ольних доручень Ради із зазначенням

відповідальних осіб та  строк и їх виконання;

•  акти індивідуальної дії, видані Радою, її виконавчим ком ітетом  та  

селищ ним  головою ;

•  порядок  денний сесій;

•  тарифи на ж итлово-к ом унальні послуги;

•  інформ ація про м ереж у та  розк лад руху автобусних м арш рутів 

загального користування;

•  зразки док ум ентів та  інш их м атеріалів, необхідних для 

оформ лення звернення гром адян до органу м ісцевого самоврядування;

•  інформ ація про порядок  та  процедуру отрим ання (приватизації) 

зем ельної ділянк и;

•  інформ ація про виконання м ісцевого бюдж ету;

•  відом ості про проведення зак упівлі товарів (робіт, послуг) за 

к ош ти м ісцевого бюдж ету;

•  оголош ення про проведення рем онтних та  будівельних робіт, що 

м ож уть стати перешкодою для стабільного функ ціонування селищ ної 

інфраструк тури;

•  відом ості про наявні вакансії;

•  полож ення про офіційний Веб-сайт Ради;

•  питання, винесені на м ісцевий референдум , гром адськ і слухання, 

опитування;

•  результати референдум ів, гром адських слухань, опитувань;

•  посилання на веб-сайти органів держ авної влади Ук раїни, органів 

м ісцевого самоврядування;

•  прізвищ е, ім 'я, по батькові та  к онтак тні дані посадової особи, що 

відповідальна за інформ аційне наповнення та  ак туалізацію  зм істовної 

частини Веб-сайту;

•  новини та  події, як і відбуваються на території селищ ної ради, або 

стосую ться її ж иття, з зазначенням автора новини або дж ерел отрим ання;

•  списки гром адян, щ о стоять на к вартирном у облік у;

•  офіційна інформ ація;

•  історія населеного пунк ту;

•  фотогалерея;



інформ ація про депутатів та  посадових осіб виконавчого апарату

Ради;

•  оголош ення.

4.2 На  Веб-сайті може розм іщ уватися інш а інформ ація, як у постачальник и 

інформ ації вважають за доцільне оприлю днити.

4.3 На  Веб-сайті обов’язково розм іщ уються або дублю ю ться, у разі 

наявності, усі бази даних та  док ум енти, щ о м ож уть бути оприлю днені і не 

м істять держ авних або служ бових таєм ниць. Не  допуск ається розм іщення 

інформ ації, розповсюдж ення чи оприлю днення якої заборонено 

законодавством. К онтроль за виконанням вим ог цього пун к ту пок ладається на 

Бю дж етну постійну комісію. Персональна відповідальність за дотрим ання 

цих вим ог пок ладається на голову та  секретаря Ради.

4.3 Інформ ація, щ о розм іш ується на Веб-сайті, підлягає літературном у 

редагуванню.

4.5 Інформ ація на Веб-сайті подається держ авною мовою.

4.6 Робота із зверненнями, побаж анням и, пропозиціям и гром адян, що 

надходять на Веб-сайт.

4.6.1 Елек тронні звернення гром адяни надсилають на адресу 

скриньки https:/ / stsaltiv.gov.ua

4.6.2 Елек тронні звернення, щ о надходять на Веб-сайт, 

реєструю ться як звернення гром адян, при наявності обов’язкових реквізитів 

передбачених законом «П ро звернення гром адян».

5. Орга н із а ц ія  робіт, щ о забезпечую ть фун к ціон ува н н я  Ве б-са йту

5.1 Інформ аційне наповнення Веб-сайту здійснюється з м атеріалів,

підготовлених посадовим и та  служ бовим и особами Ради, установам и та

організаціям и, щ о належ ать до к ом унальної власності Ради.

5.2 З пропозицією щ одо розм іщ ення інформ ації на Веб-сайті селищ ної ради 

м ож уть звернутися інш і підприєм ства, установи, організації, гром адськ і 

товариства та  мешканці сіл, якщ о запропоновані м атеріали будуть сприяти 

популяризації, залученню інвестицій, висвітленню  визначних подій.

5.3 М атеріали для розм іщ ення на Веб-сайті надаються селищ ном у голові. 

Після  узгодж ення м атеріали передаються спеціалісту, який здійснює 

інформ аційне наповнення веб-сайту як  сам остійно, так  і з залученням  

ш татних чи сторонніх спеціалістів, з якими ук ладені відповідні договори.

5.4 За достовірність інформ ації розм іщ еної на Веб-сайті персональну 

відповідальність несе спеціаліст (особа), яка розробила дану інформ ацію.

5.5 За своєчасність вик ладення інформ ації на Веб-сайт відповідальність несе 

спеціаліст який здійснює інформ аційне наповнення веб-сайту, або 

спеціаліст (особа) як і його зам іняють в разі відсутності.

https://stsaltiv.gov.ua


5.6 Технічне обслуговування, підтрим к у та  м одифікацію Веб-сайту м ож уть 

здійснювати як  відповідні співробітник и виконавчого к ом ітету Ради, на 

як их пок ладено дане завдання, так  і сторонні організації, з якими ук ладені 

відповідні договори.

5.7 Інформ ація надається в елек тронном у вигляді на переносних носіях 

інформ ації (флеш -к арти) або елек тронною  пош тою  із супроводж увальним  

листом .

5.8 Ск лад та  періодичність подання інформ ації для Ве б-са йту залеж ить від 

виду матеріалів згідно п. 2.1 даного Полож ення, поточних змін інформ ації 

і потреби її поновлення, так ож  у відповідності з вимогами чинного 

законодавства Ук раїни.

5.9 Струк тура  та  дизайн Веб-сайту затвердж уються головою  селищ ної ради. 

Пропозиції щ одо зм іни струк тури, дизайну та  функ ціонування Веб-сайту 

м ож уть подаватися виконавчим ком ітетом , депутатам и селищ ної ради та  

громадянами в порядк у, визначеному законодавством.

5.10. Інформ аційне наповнення Веб-сайту здійснюється спеціалістом  

загального відділу, відповідно до його посадових обов’язків. Зазначений 

працівник  так ож  здійснює наповнення інформ ацією сторінк и О Т Г в 

соціальних мережах.

5.11. Редагування інформ ації, м оніторинг та  к онтроль за інформ аційним  

наповнення Веб-сайту та  сторінок  в соціальних мережах здійснює начальник  

загального відділу Ради.


